Lukkari—15.1. Verkkokoulutuksen Kotitehtava

Kotitehtavan tarkoituksena on suunnitella ja luoda oman seurakunnan Lukkari-sivustolle oman ty6alan
Ryhmat-alasivu.

Tehtdvaa varten tarvitset seurakuntasi Lukkari-sivustolle paatoimittajan tason oikeudet, eli kakkostason
oikeudet. Jos et ole varma onko sinulla sellaiset tai tiedat etta sinulla ei ole niita, niin ota yhteytta
seurakuntasi Lukkari-vastaavaan henkiloon tai pista sdhkopostia aku.sonninen@evl.fi sdhkdpostiin.

Kotitehtdvaa varten voit luoda vain harjoittelusivun, jonka voit halutessasi poistaa harjoituksen jalkeen.

Kotitehtavan tekemiseen on hyva varata 30-60 minuuttia aikaa.

Koulutuksessa kaytettava verkkoselain

Kayta harjoituksessa Google Chrome tai Firefox —selainta. Jos sinulla on kaytdssa vain Internet explorer —
selain, kayta sita.

Suunnittele harjoitusta varten tydalasi Ryhmat-sivu

Ryhmat-sivulla kuvaillaan seurakunnassa jarjestettavaa toimintaa. Seurakunnan Lukkarista vastaavat
hahmottelevat millaista sivurakennetta Ryhmat sivuilla kdytetaan, mutta riippuen tyonkuvastasi
tehtavaksesi voi tulla luoda kerhon tai ryhman sivut.

Jokaiseen tehtdvan kohtaan 16ytyy lyhyt video-ohje osoitteesta:

https://dreambroker.com/channel/pk224bsj/

Kirjaudu sisaan
1. Kirjaudu seurakuntasi Lukkari-sivustolle kdyttamalld z-tunnustasi ja salasanaa.

a. Kirjautumisosoite on mallia seurakuntaXX.evlutkirkko.fi/c/portal/login
Siirry Ryhmat-sivulle

2. Siirry Ryhmat sivulle seuraavien ohjeiden mukaan tai lisda lukkarisivun www-osoitteen peraan
/ryhmat seurakuntaXX.evlutkirkko.fi/ryhmat
a. Siirry paavalikon Tapahtumat-sivulle

b. Klikkaa lI6yda sopiva ryhma —linkkia
Luo harjoitusta varten sivut

3. Luo Tydalan sivu alasivuna Ryhmat-sivulle — esimerkiksi Lapset ja perheet.(Voit tehda harjoituksessa
myos muun tydnkuvan sivuja) Uusi sivu luodaan Tyokalut-valikosta valitsemalla Lisda uusi sivu.

Kayta YHT. Perussivu — sivuvalikolla ja ekstranostoilla sivupohjaa
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4. Luo Tyonkuvan sivulle alasivuksi haluamasi esimerkkikerho, ryhma tai piiri. Esimerkiksi Perhekerho.

Kayta YHT. Perussivu — sivuvalikolla ja ekstranostoilla -sivupohjaa.

Sivusto rakenteen tulisi ndyttaa talta jos kerhojen sivuja olisi useampi. Kohdissa 3 ja 4 luodaan oranssiksi

merkityt sivut.

Kerhon tai

Paavalikon sivu Ryhmat-sivu Tyoalan sivu o
ryhman sivu

Kohta 4.

Perhekerho
Kohta 3.

Lapset ja perheet

Tapahtumat

Vauvakerho

Tekstin syottaminen

5. Syota uudelle sivulle Lyhyt tekstipatka voit keksia ryhmaan soveltuvan tekstin. Lisda tekstieditorista

otsikolle tyyli Otsikko 1. (Jos kaytat Internet explorer —selainta, et pysty lisdédmaan tekstille tyyleja)
Kuvan lisidaminen sivulle
Lataa esimerkkikuva koneellesi taalta tai kdytd omaa kuvaa harjoituksessa

6. Lisaa sivuston kuvahakemistoon harjoitusta varten harjoitus-kansio. Valitse oikeasta ylareunasta
Tyokalut-valikosta Kuvat ja liitteet. Valitse Lisaa ja kansio. Nimea kansio nimella: Harjoitus ja paina

tallenna painiketta.
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7. Syota kuva sivuston kuvahakemistoon luomaasi harjoituskansioon. Voit kayttaa Lukkarisivulta
ladattavaa pienta kuvaa tai omaa kuvaa. Lataa esimerkkikuva koneellesi tdilta jos et ole sita viela

tehnyt. Jos kaytat omaa kuvaa, niin valitse verkkokayttoon soveltuva pieni kuvatiedosto. (Kuvan

lisdamisestd l6ytyy video-ohje)

8. Siirry takaisin luomasi esimerkki-kerhon sivulle.

9. Valitse sy6ttamasi kuva sivun kuva paikkaan eli Media Highlight —portlettiin painamalla lisda kuva

painiketta.

Paikka on viela tyhja.

Ed Jos haluat tahan videon, niin valitse: Asetukset =

YouTube-kanava

Lisda yhteystieto

10. Syota sivulle yhteystieto nakyviin, jos seurakuntanne Lukkari-sivustolle on jo syotetty

tyontekijoiden yhteystiedot. Lisda yhteystiedot Contacts Highlights —portlettiin.
Lahetd luomasi sivun wwwe-osoite tai kuvakaappaus sivusta

11. Laheta linkki luomaasi sivuun sahkopostilla osoitteeseen aku.sonninen@evl.fi tai ota sivusta

ruutukaappaus ja laheta se sahkopostilla.

Voit ottaa kuvakaappauksen
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1) painamalla print screen nappdinta ja liittdmalla kuvan sahkopostiin suoraan liittamalla kuvan tai
Paint ohjelmaan ja tallentamalla kuvan

2) avaamalla Windowsin Leikkaustyokalu-ohjelman ja piirtdmalla tydkalulla nelién luomasi sivuston
ympdrille ja tallentamalla kuvan

3) jollain muulla kuvankaappausohjelmalla tai keinolla

Kiitoksia osallistumisesta!

Toivoisimme saavamme palautetta verkkokoulutuksesta ja siihen liittyneista materiaaleista. Verkkokoulutus

oli ensimmainen laatuaan Lukkarin parissa ja haluaisimme tietda onko tama jatkamisen arvoinen konsepti.

Jaamme koulutuksen yhteydessa linkin palautelomakkeeseen ja toivoisimme, etta kavisitte tayttdamassa

sen.



